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1. Ctpyxtypa Oyxrantepckoi ciry)xObl yIperKIeHUs
1.1. Byxranrepus sBis€TCS CaMOCTOSTENBHBIM CTPYKTYPHBIM mopasaeneaueM MAJIOY u
IOJUUHSIETCS HENOCPEICTBEHHO 3aBETYIOIIEMY.
1.2. CtpykTypy u mrarsl Oyxrantepun yrBepxaaet 3apeayrommii MAJIOY ¢ yueTrom 065eMOB
paboTel B 0OCOOEHHOCTEN (PUHAHCOBO-X03SHCTBEHHOMN JEATENHHOCTH.
1.3. B mraTHeIit cocTaB OyXrantepun BXOIAIT IJIABHBIN OyXxraitep, Oyxrairep.
1.4. I'naBHbIi OyXranTep Ha3HAYACTCS HA JIOJDKHOCTB M OCBOOOXKIAETCS OT JOJDKHOCTH MIPUKA30M
3aBeayromero MAJIOY.
1.5. Byxranrepust B cBoeii A€ATEITBHOCTH PYKOBOACTBYETCS:
- ICACTBYIOIINM 3aKOHOIATeJIbCTBOM U IPYTMMHU HOPMATHBHBIMH ITPaBOBBIMH aKTaMH,
YTBEPKIAEMBIMH B yCTAHOBIIEHHOM TIOPSJIKE, PETYIUPYIOIIAME OYXTaNTePCKUN W HAJIOTOBBIM
YUer;
- IPUKA3aMH, PaclopsHKEHUSIMU U yKa3aHUsIMU 3aBefytomero MAJIOV.
1.6. OcHOBHBIMY 33/1aU9aMU OYXTaJITEPHH SBIISIOTCS BEICHHE OyXTaJTepCKoro y4yera GuHaHCOBO-
XO3SMCTBEHHOM JIEATENBHOCTH, KOHTPOJIb 32 COXPAHHOCTHIO COOCTBEHHOCTH, MPABHIIBHBIM
PacxoI0OBAHUEM JICHEXKHBIX CPEJICTB U MAaTePUAIBHBIX IIECHHOCTEH.
1.7. ®ynkuuu Oyxrajirepuu:
- Oprau3anus OyXrajTepckoro yueta OCHOBHEIX ()OHIOB, MAaTepHAIbHBIX 3aI1aCOB, JEHEXKHBIX
cpelcTB U Apyrux nennocreit MAJIOY;
- OpraHu3aIys pacyeToB C KOHTPAreHTaMH I10 XO3HCTBEHHBIM JI0Ir0OBOPaM;
- OpraHu3anus pacueToB ¢ OIOHKETOM U BHEOIOKETHBIMH (DOHIaMHM;
- HAUNCIICHHME U BBINJIATa 3apab0THOM ILIATHI, CBOEBPEMEHHOE TIPOBEAEHUE PACYETOB C
paborHukamMu MAJIOV;
- obecrieueHue CTpororo COOIIOACHHs KACCOBOM M PacYETHOM JUCIUIIIMHEL, PACXO0BAHUSI
IIOJTyYEHHBIX B OaHKAX U KPEUTHBIX YIPEIKICHUAX CPEACTB 10 HA3HAUECHHUIO;
- OCYIIECTBICHHME IIPEJBAPUTEIIBHOTO KOHTPOJS 32 CBOCBPEMEHHBIM U  IPABHJILHBIM
ohopMIIeHHEM JOKYMEHTOB U 3aKOHHOCTBIO COBEPIIAEMBIX OIEPALHii;
- IPUMCHEHHUE YTBEPI)KIEHHBIX B YCTAHOBICHHOM ITOPS/IKE THIIOBBIX YHUDHUIIMPOBAHHBIX (OPM
NEPBUYHON YYETHON JTOKYMEHTAIMH, CTPOTroe COOTIOICHHE TIOpsIIKa 0(OPMIIEHUS STUX
JIOKYMEHTOB;
- obecrieuenre CBOEBPEMEHHOTO M IIPABHIIBHOIO OTPAKEHHS Ha CYETaX OYXTaaTepcKOro ydera 1
B OTYETHOCTH XO3SIMCTBEHHBIX OIEpaIlnii;
- OpraHu3anust KOHTPOJIS 382 COXPAHHOCTBIO HE(DHMHAHCOBBIX aKTUBOB U JICHE)KHBIX CPEJICTB,
- COCTaBJICHHE ¥ IIPEJCTABJIEHHE B YCTAHOBJICHHBIE CPOKU OyXTalITePCKOM U CTATHCTHIECKOM
OTYETHOCTH, HAJIOTOBBIX JEKJIapaIiii U MOSCHEHHMA K HUM;
- IPUHATHE MEP K MPEXYIIPENICHUIO HeI0CTad, pacTpar U ApyruX HapylUIeHuH u
3JI0yIIOTPEOIICHHUI;



- TpPOBEACHHE MHCTPYKTa)ka MAaTepHaIbHO-OTBETCTBEHHBIX JIMI[ IO BONpOCaM YydeTa u
COXPaHHOCTH LIEHHOCTEH, HAXOIAIIMXCS HA X OTBETCTBEHHOM XpPaHEHUH;
- OCYLIECTBJIEHUE KOHTPOJISI 3 CBOEBPEMEHHBIM IPOBEACHUEM U yYacCTHE B IPOBEACHUU
WHBEHTapU3aIluu akTUBOB 1 00s13atenibecTB MAJIOY, cBOeBpeMEHHOE U ITPaBUIILHOE OTPAKCHUE
pe3yIbTaTOB MHBEHTAPU3AIMH B OyXTaJITEPCKOM YU€Te; COCTABICHHE U COTJIAaCOBAaHHE C
3aBeytromiuM MAJIOY miaHOBBIX KaJbKYJAIMH, CMET PACXOA0B U PaCYCTOB K HUM;
- yyacTHe B MPOBECHUH aHau3a (UHAHCOBO-XO03HUCTBEHHOM festenbHocTn MAJIOVY ¢ nenbio
BBISIBJICHUH BHYTPUXO35ICTBEHHBIX PE3€PBOB M JUKBUAALNY I1OTEPD;
- OCYILECTBICHHE MEPONPUITUH IO MOBBILIEHUIO YPOBHA AaBTOMAaTU3AllUM  YYETHO-
BBIYUCIIUTENBHBIX paldoT;
- CUCTEMaTU3UPOBAaHHBIN yUeT NOJ0KEHNUN, MHCTPYKIMM U JPYTUX HOPMATUBHBIX aKTOB I10
BOIPOCaM BeJleHUs OI0/DKETHOIO yUeTa;
- o0ecrieueHre XpaHeHUs1 OyXTranTepCKuX JOKYMEHTOB, PETUCTPOB yueTa, MHBIX JOKYMEHTOB,
CBSI3aHHBIX C JAEATENbHOCTBIO OYXTaJITepCKOM cy* Obl U OyXrajJTepcKOro apxuaa.
1.8. IIpaBa u 00s13aHHOCTH OyXTalNTEPUH:
- TpeboBaTh OT noapaszzeneHuil u pabotaukoB MAJIOY npencrapieHus MaTepuaioB (IUIaHOB,
OTYETOB, CIIPAaBOK U UHBIX JIOKYMEHTOB), HEOOXOAUMBIX ISl OCYILIECTBICHUS paOOThI, BXOASILEH
B KOMIIETEHIIMIO OyXTalTepuu;
- HE IpPUHMMATh K HCIIOJIHEHUI0O U O(QOPMIICHHIO JOKYMEHTHI IO OIepauusiM, KOTOpbIE
HapyLaT
JEICTBYIOIEE 3aKOHOJATEIbCTBO M YCTAHOBJIEHHBIM MOPSIOK IpUEMA, ONPUXOJOBAHUSA,
XpaHEHHUs U PACXOJOBAaHUS JIEHEKHBIX CPEJICTB, OOOPYAOBaHMs, MaTepUAIbHBIX M JPYTUX
IICHHOCTEIA;
- IpeACTaBIATh 3aBenyomemy MAJIOY npemioxeHus 0 HaTOKEHUH JUCHUIUINHAPHBIX
B3BICKaHW Ha JIUII, JOMYCTHUBIINX HEAOOPOKAUYECTBEHHOE O(OPMIICHHE U COCTABIICHHE
JIOKYMEHTOB, HECBOEBPEMEHHYIO IIepeauy UX JJsl OTPaXKEHUs Ha cueTax OyXraJTepCcKoro ydyera
U B OTYETHOCTH, & TAKXKE 32 HEJIOCTOBEPHOCTD COJIEPIKALINXCS B JOKYMEHTaX JTaHHBIX;
- OCYIIECTBJIATH CBSA3b C JPYTMMH YUYPEXKIECHUSMH M TOCYJAapCTBEHHBIMH OpraHamMH I10
BOIIpOCaM,
BXOJISIIIUM B KOMIIETEHIIUIO OyXTaaTepHH.
1.9. Vkazanus Oyxraarepuu B Impelnenax (QYHKIUM, OpeIyCMOTPEHHBIX HACTOSAILIUM
MIOJIO’KEHUEM,
ABIIAIOTCS 00s13aTENIbHBIMU K PYKOBOJICTBY U MCIIOJIHEHUIO BCEMU MOJIpa3IeIEHUsIMU U
pabotHukamMu MAJIOY.
1.10. Bcroo mONHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KAaueCTBO U CBOEBPEMEHHOCTb BBIIOJHEHUS
BO3JIO)KEHHBIX Ha OyXraaTepckyro ciyx0y 3anad M (YHKUMH HeceT TIJIaBHBIM Oyxraintep
MAJZIOVY.
1.11. Ctenenpb OTBETCTBEHHOCTH JIpYTUX paOOTHUKOB OyXTrajaTepuu yCTaHAaBINBAETCS
JOJIKHOCTHBIMU MHCTPYKUMAMU. [ TaBHBINA OyXTanTep ycTaHaBIUBAET ClyKeOHbIe 003aHHOCTH
paOOTHUKOB OyXraJTepuu B JODKHOCTHBIX HWHCTPYKLHUAX, YTBEPKIAEMBIX 3aBEAYIOIUM
MAIOY
0 NIPEJICTABIICHUIO TJIABHOTO OyXranTepa.

2. Opranuzanusi OyXrajaTepcKoro yuera
2.1. VYder wuMymecTBa U 00S3aTENBCTB OCYIIECTBISIETCS CIIOCOOOM JIBOMHON 3amMCH.
OcHoBaHnEM
JUIS 3alIUCel B perucTpax OyXrajaTepcKoro y4yeTa siBISIOTCS ONpaBAaTelbHbIe JOKYMEHTHI.
OnpaBaarenbHBIMU JOKYMEHTAMH CIyXaT MEpBUYHbIE yYETHbIE JOKYMEHThI, HA OCHOBaHHUH
KOTOPBIX BEAETCS OyXTrajaTepcKuil yuer.
2.2. byXxraatepckud ydeT HMMYIIECTBA W XO35AMCTBEHHBIX OIEpalMi BEIETCS B BAIIOTE
Poccuiickoit
®enepanuu - pyossx 1 Konenkax.
2.3. OTYeTHBIM I0JIOM SIBJISIETCA KaJleHJapHbIN roj ¢ 1 sHBaps 1o 31 nexadpsi BKIIOUUTENBHO.



MecsuHass ¥ KBapTaJibHasE OTYETHOCTb SIBJISIETCS. MPOMEXKYTOYHOM M COCTaBJIsIETCS
HapacTaloUM

UTOTOM C Hayajla OTYETHOI'O ToAa.

2.4. MAZIOY npencraBiseT MECSUYHYIO, KBAPTAIbHYIO U TOJIOBYIO OYXTalITEPCKYH OTYETHOCTh
BBIIIECTOAIIEMY OpraHy B YCTAaHOBJICHHBIE UM CPOKH, a IPYTUM YUPEKICHUSIM U UHBIM
MOJIb30BATENSIM - B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAaTeNbcTBOM Poccuiickoit denepanuu.

2.5. Y yeT ucnojHeHus iaHa (UHAHCOBO-XO035ICTBEHHOMN EATEIbHOCTH OCYIIECTBISETCS
pa3esibHO C YY€TOM HUCTOYHUKOB 32 CUET CyOCH Ui 1 BHEOIOKETHBIX CPEJICTB.

2.6. Yder esTeIbHOCTH 32 CYET BHEOIOKETHBIX CPENICTB (1IE€IEBBIX, OE3BO3ME3IHBIX CPEJICTB U
MHBIX TIOCTYIICHUIT) OCYLIECTBIIAETCS Pa3/AeIbHO 110 BUAAM MTOCTYIUIEHUH COTJIACHO
YTBEPKACHHBIM CMETaM C JaJbHEMIIMM BKJIIOUYEHUEM pe3yJbTaTa ACSITENbHOCTH B €IUHBIN
6ananc MAJIOY.

2.7. Kaura «KypHan - riaBHas» €IMHAas [0 BCEM HCTOYHUKAM (PMHAHCUPOBAHMS.

2.8. Y4eT OCHOBHBIX CPEICTB M MaTepHalbHBIX 3allacOB OCYIIECTBIIAECTCA IO MaTepuaibHO-
OTBETCTBEHHBIM JIULIAM.

2.9. YV 4yer oTpabOTaHHOTO BPEMEHU BEAETCS B TAOEISAX, KOTOPhIE CAAIOTCS At 00paboTKU B
OyXTaJITepHUIO COTJIACHO TpaduKy TOKYMEHTO000pOTA.
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